Strategie poradenskych sluzeb

Za poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole zodpovida rfeditel skoly.

Poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim poradenskym pracovi$tém (dale jen SPP).
Stalymi pracovniky SPP jsou Usekovi vychovni poradci (VP), Gsekovi metodici prevence (SMP),
pfipadné skolni psycholog. Dalsimi pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach

a tvofi tzv. konzultacni tym, jsou Usekovi zastupci reditele, tfidni ucitelé (TU) a asistenti
pedagoga. Pracovisté je vedeno urcenym vychovnym poradcem, pracovnici tymu navzajem
spolupracuji. SPP podléha kontrole feditele $koly.

Sluzby SPP jsou uréeny zakiim, jejich zdkonnym zastupc@im i pedagogtim $koly. Cili na pomoc
pfi feSeni a zvladani vychovnych, vztahovych a vyukovych obtizi.

Cile skolniho poradenského pracovisté:

podpora Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, sledovani a vyhodnocovani Géinnosti
zvolenych podpUlrnych opatreni

prevence Skolni nedspésnosti

podpora vzdélavani zakl nadanych

podpora kariérového poradenstvi

podpora vzdélavani a socidlniho zacleniovani zaku z odlisného kulturniho prostredi
podpora k vytvareni ptiznivého socialniho klimatu ve tfidach (aktivity s tfidnimi kolektivy)
podpora pfiznivého klimatu ve Skole

metodickd podpora pedagogickych pracovnikl

prevence vSech forem rizikového chovani

v€asna intervence pfi aktualnich problémech u jednotlivych Zaka a tridnich kolektiv(
podpora spoluprace a komunikace mezi skolou a zakonnymi zastupci

spoluprace skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se skolskymi poradenskymi zatizenimi

Organizace SPP:

Vedenim SPP je feditelem $koly povéren uréeny vychovny poradce.

Na za¢atku $kolniho roku je vypracovan roéni pldn prace SPP, ktery schvaluje feditel $koly.
Také je aktualizovana tato Skolni strategie poradenskych slufeb a Minimalni preventivni
program Skoly.

Pracovnici SPP se pravidelné schazeji na poradenskych schlzkach, kde koordinuji svou
¢innost a v pripadé potreby se také setkavaji s vedenim skoly. Na konci Skolniho roku na
schiizce SPP je vyhodnocena jeho ¢innost, napliovani cil( a vize do pFistiho roku. Tyto
schiizky jsou soucasti planu prace SPP.

O &innosti SPP jsou 74ci, rodice a pedagogové informovani na nasténkach v budovach $koly
a na skolnich webovych strankach. Pedagogové jsou také informovani na pedagogickych
raddch a poradach Skoly.

Zprava o ¢innosti vychovného poradenstvi a MPP je souasti vyrocni zpravy skoly.

Pravidla pro nakladani s dokumentaci:

Dokumentace nejéast&ji obsahuje vy3etfeni, zpravy a doporuéeni ze SPZ, zdznamy
o poradenskych rozhovorech a jednani se zaky.



e Dokumentace obsahuje osobni Udaje pouze v rozsahu, ktery je nutny pro praci vychovného
poradce a ktery je stanoven zakonem.

e Dokumentace obsahujici osobni Gdaje je uloZzena v uzamdené skfini, ke které ma pfistup
Feditel, studijni referent a stéli €lenové SPP.

e Dokumentace se nesmi odnaset mimo Skolu ani nijak rozsifovat.

e Seznameni pedagog(l a asistentd pedagoga se zpravami SPZ probihd prostfednictvim
vychovného poradce.

e Vsichni pracovnici Skoly dodrzuji zasadu mlicenlivosti a dGivérnosti, osobni Udaje nikde nesifi
a na verejnosti neprobiraji problémy svych zaka.

Vychovna komise

e Vychovna komise je nepovinny poradni organ skoly.

o Komisi svolava podle potfeby Usekovy zastupce feditele Skoly.

e Za pripravu a fizeni jednani odpovida vychovny poradce.

e  Zakonni zastupci nezletilych Zakud jsou k Ucasti na jednani VK pozvani obvykle prokazatelnym
zplUsobem (zajistuje TU).

e Vychovnou komisi tvofi feditel Skoly nebo zastupce reditele, vychovny poradce ¢i metodik
prevence a tfidni uitel, pfipadné ucitel odborného vycviku. Podle potreby se Ucastni i
zastupce OSPOD, psycholog PPP (event. i dal$i odbornici, ¢i Policie CR). O tom, jaké organy
jsou na jedndni VK pfizvany, rozhoduje zavaznost feSeného problému.

e Nejcastéjsimi divody pro svolani vychovné komise jsou vychovné ¢i vzdélavaci problémy
zaka. V prevainé mire resi problémy, které jiz resil tfidni ucitel, ucitel odborného vycviku,
vychovny poradce nebo $kolni metodik prevence a nasledné nedoslo ke zlepSeni situace.
Hlavnim cilem je dUsledné fesit neomluvené absence Zakl a minimalizovat je. Mezi dalsi
problémy patii zhorseni prospéchu z divodu nepfiznivé osobni situace zaka, ¢i zavazné
porusovani Skolniho radu.

e Ukolem vychovné komise je nastaveni preventivnich opatieni k potlaéeni vyskytu rizikovych
jevl ¢i porusovani skolniho Fadu. Vychovna komise mize stanovit plan dalsiho postupu,
vytyci jednotlivé konkrétni kroky, adresné rozdéli ikoly a povinnosti, které povedou k feseni.

e Z3avéry a doporuceni jsou platné pro rodice, Zaka i Skolu. Z jedndani se pofizuje zapis, ktery
rodi¢e a ostatni pfitomni podepii. TU zdka (ptipadné VP, SMP, uéitel odborného vycviku)
zUstava se zletilym Zakem nebo zdkonnym zastupcem zdka v pravidelném kontaktu
(telefonicky, elektronickou postou, prostfednictvim osobni konzultace).

e Z3pis se v jednom originalnim vydani pfedava studijni referentce k zaneseni vychovnych
opatieni do systému Bakalafi (dle domluvy zajistuje urceny ¢len VK).

Cinnosti poradenskych pracovniki podilejicich se na poradenskych sluibach $koly:
e Konzulta¢ni hodiny a kontakty na jednotlivé pracovniky (e-mail, telefon) jsou uvedeny na
dvefich kabinetu pfisluného VP &i SMP, na webu koly i na dal$ich nasté&nkach ve $kole.
e Po predchozi domluvé je mozné domluvit si konzultaci i mimo konzultaéni hodiny.

Vychovny poradce se zaméruje predevsim na:

» Intervencni ¢innost
o  poskytuje pomoc pfi aktudlnich problémech zakl, pedagog, tfid
o  pomaha fesit konfliktni situace ve skole (zak-zak, zak-ucitel, ucitel-rodic)
o spolupracuje s TU pfi feseni vychovnych probléma a navrhuje vychovna i kdzeriska opatieni

»  Prdci se Zaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami (SVP) véetné 7akd nadanych
o  ve spoluprdaci s uciteli vyhledava zaky, jejichz vyvoj a vzdélani vyzaduji zvlastni pozornost,
podava navrhy na dalsi péci o tyto zaky
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o
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vede evidenci zak( se SVP (Zaci s poruchami uceni a chovani, Zaci ze znevyhodnéného
socialniho prostredi a odlisSného kulturniho prostredi, Zaci nadani) a podili se na podpore
jejich vzdélavani a zacleriovani

koordinuje formulaci podplrnych opatreni 1. stupné a plan pedagogické podpory, sleduje
a pravidelné vyhodnocuje jejich Ucinnost, totéz provadi i na zakladé doporuceni z PPP pro
podplrna opatreni vyssich stupnl nebo individualni vzdélavaci plan, sleduje a pravidelné
vyhodnocuje jejich u¢innost

shromazd'uje odborné zpravy o Zacich v péci poradenskych zatizeni, kontroluje platnost
vysSetfeni a se vSsemi Udaji nakladd v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajl

podili se na vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisSnosti
ve Skole

Kariérni poradenstvi

informuje o moZnostech dalSiho studia, dnech otevienych dvefi, pfipravnych kurzech
zajistuje individualni poradenstvi
organizuje navstévy Uradu prace (pro koncici rocniky)

Prevence rizikového chovani a skolni nedspésnosti

spolupracuje s metodikem prevence a podili se na organizaci vychovnych a preventivnich akci
pro zaky

spolu s metodikem prevence pravidelné vyhodnocuje uc¢innost realizovanych preventivnich
program(

ve spolupraci s metodikem prevence pfipravuje a organizuje adaptacni kurzy pro prvni
ro¢niky

poskytuje individualni konzultace zaklim ohrozenym skolnim neldspéchem a pomaha jim

s feSenim problém{

ve spolupraci s tridnimi uciteli eviduje neomluvené hodiny a vysokou omluvenou absenci,
situaci vyhodnocuje a navrhuje opatreni

Metodicka a informacni ¢innost

vyucujicim pfti praci se zaky se SVP (naplfiovani podplrnych opatieni, vyvhodnocovani PLPP
a lVvP)

zprostiedkovava pedagoglim nové odborné informace z oblasti péce o zaky se SVP,
vychovnych trendd nebo novych forem rizikového chovani

sleduje zmény v pravnich pfredpisech souvisejici s vychovnym poradenstvim a informuje

o nich vyucujici

poskytuje tfidnim ucitellim vhodné aktivity do ttidnickych hodin

pribézné se vzdélava a ucastni se vzdélavacich kurzd

>  Spoluprace s rodici a dal$imi organizacemi

O
o

o

poskytuje Zakiim nebo zakonnym zastupctm informace z oblasti vychovného poradenstvi
zprostiedkovava zakam, zakonnym zastupclim i pedagoglim kontakty na skolska a dalsi
poradenska zafizeni a informuje o sluzbdach, které poskytuji

spolupracuje se SPZ v rdmci péce o 7aky se SVP a dalsimi institucemi

> Vede pisemné zaznamy, které umozniuji doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce

Skolni metodik prevence zajistuje:

>
>
>

koordinaci tvorby minimalniho preventivniho programu a jeho kazdoroc¢ni kontroly
koordinaci a realizaci aktivit zamérenych na prevenci socialné patologickych jev(
koordinaci a vzdélavani pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence rizikového chovani



> metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik( v oblasti prevence rizikového chovani
(koordinaci a vzdélavani pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového chovani)

> individudlni a skupinovou praci se Zaky s obtizemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi problémy,
s rizikovym problémem chovdni a problémy, které negativné ovliviiuji vzdélavani zaka

>  spolupréci $koly s organy statni spravy a samospravy (OSPOD, Policie CR, SPC, PPP)

» shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci

» vedeni pisemnych zadznam( o své ¢innosti

» koordinaci v prevenci vSech forem rizikového chovani, vénuje pozornost problémidm se skolni
dochdzkou

» vyhledavani zaka s rizikem i projevy rizikového chovani, poskytovani poradenskych sluzeb
témto zakdm

» sledovani socialniho klimatu ve tfidach

»  spolupraci s tfidnimi uciteli pfi monitoringu varovnych signald rizikového chovani u jednotlivych

Z3k0 a tfid

Tridni ucitel aktivné pracuje se tfidou:
» motivuje zaky k vytvoreni vnitfnich pravidel tfidy, podporuje rozvoj pozitivnich vztahl mezi zaky
>

zprostiedkovava komunikaci s ostatnimi ¢leny pedagogického sboru, je garantem spoluprace
Skoly s rodici zak( tridy

> spolupracuje se Skolnim metodikem prevence na vyhledavani varovnych signal(, podili se na
realizaci minimalniho preventivniho programu, diagnostikuje vztahy ve tridé

Asistent pedagoga:

> jeho ¢innost zavisi na povaze postizeni zaka a doporudeni ze SPZ

> spolupracuje s jednotlivymi vyucujicimi Zaka, dale s Usekovym zastupcem reditele, tfidnim
ucitelem, vychovnym poradcem a skolnim metodikem prevence.

e Soucasti Skolni strategie poradenskych sluZeb je i Minimalni preventivni program.
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