
Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
průběžně po celý rok * monitorování problémového chování žáků všichni členové ŠPP, TU, U

* prevence, diagnostika a intervence v kolektivech (šikana,…) ŠMP
* monitorig adaptačních potíží žáků 1. ročníků a nově příchozích žáků všichni členové ŠPP, TU, U
* poradenská a konzultační činnost, metodická pomoc TU a vyučujícím všichni členové ŠPP
* poradenská a konzultační činnost žákům a jejich zákonným zástupcům s výchovnými nebo vzdělávacími potížemi žáka VP
* poskytování informací o možnostech dalšího studia nebo o pracovním uplatnění VP
* revize nástěnek, webových stránek školy v oblasti ŠPP a jejich aktualizace všichni členové ŠPP
* podpora spolupráce žák x učitel, rodič x TU všichni členové ŠPP
* individuální pohovory - poradenská a konzultační činnost všichni členové ŠPP
* schůzky výchovné komise, evidence jednání se zákonnými zástupci či žáky VP, případně ŠMP
* vedení dokumentace VP, ŠMP všichni členové ŠPP
* evaluace plánu ŠPP všichni členové ŠPP
* prevence a postihy záškoláctví, sledování žáků s vysokou omluvenou absencí všichni členové ŠPP, TU
* průběžná spolupráce s ostatními institucemi všichni členové ŠPP
* zajištění pomoci žákům s dlouhodobou absencí ze zdravotních důvodů VP, TU, U
* průběžné sledování žáků nadaných, žáků s neprospěchem - poskytování konzultací VP, TU, U
* průběžné odesílání žáků na vyštření do PPP - úzká spolupráce s třídními učiteli VP, TU
* aktivity plánované v oblasti prevence jsou popsány v Minimálním preventivním programu školy všichni členové ŠPP
* monitorig informací ze schránky důvěry a aktivní hledání řešení uvedených obtíží všichni členové ŠPP

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2023/24

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence:

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Olga Vácová
Telečská Mgr. Josef Záruba Mgr. Olga Vácová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
září * aktualizace nástěnek a informačních panelů na jednotlivých úsecích VP + ŠMP příslušných úseků

* představení osoby výchovného poradce a školního metodika prevence novým žákům, informace žákům a rodičům VP + ŠMP příslušných úseků
* sdělení žákům náplň práce výchovného poradce a metodika prevence (prostřednictvím TU) TU
* vytvoření MPP a ročního plánu činnosti ŠMP ŠMP
* vytvoření ročního plánu ŠPP VP+ ŠMP

* aktualizace a doplnění databáze žáků se SVP a ostatních žáků se SVP, doplnění databáze o žáky s potřebou podpůrných opatření  a 
žáků sociálně nebo zdravotně znevýhodněných; vedení evidence ve spolupráci s TU a studijním oddělením (p. Stojanová) VP příslušných úseků
* vyplnění dotazníku pro PPP pro kontrolní vyšetření žáků s PO končících ročníků - metodické vedení TU + vyučující CJL a CJ + VP příslušného úseku
* příprava podkladů pro vytvoření IVP pro žáky se SVP v souladu s platnou legislativou, spolupráce s TU VP příslušných úseků
* organizační zajištění seznamovacích aktivit žáků 1. ročníků – metodické vedení (adaptační kurz) ŠMP příslušných úseků
* objednání besed pro žáky na 1. pololetí ŠMP příslušných úseků
* naplánování termínů koordinačních schůzek ŠPP Mgr. Srbecká
* nabídka pravidelných mimoškolních aktivit v průběhu roku (DM) Mgr. Váchová
* zveřejnění dokumentů na webových stránkách školy Mgr. Frajová
* aktualizace kontaktů konzultantů ŠPZ Mgr. Šáriková

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence:

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
říjen * evidence a kontrola IVP pro žáky se SVP ke 30. 9. 2024 VP příslušných úseků

* vedení dokumentace VP a evidence sociálně patologických jevů VP + ŠMP příslušných úseků
* informace o průběhu činností souvisejících s přihláškami na VŠ, nabídka Veletrhu vzdělávání v Brně („Gaudeamus“) VP příslušných úseků
* informace o vyplňování a podávání přihlášek na VŠ a VOŠ, aktualizace nástěnek, předávání nabídek studia na VŠ VP příslušných úseků
* kontrola žáků s PO končících ročníků - SPUO k MZ - ve spolupráci se zástupcem ředitele daného úseku VP příslušného úseku

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence: 

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
listopad *  shromáždění materiálů a informací o možnostech pomaturitního studia žáků končících ročníků (spolupráce s ÚP) VP příslušného úseku + Mgr. Havlíková

* kariérové poradenství zejména pro žáky končících ročníků maturitních oborů VP příslušného úseku
* vyhodnocování 1. čtvrtletí na pedagogické radě, shromáždění informací o žácích pro pedagogickou radu VP příslušného úseku 
* jednání o neprospěchu u žáků, kteří jsou hodnoceni z některého předmětu nedostatečně VP příslušného úseku
* individuální pohovory se zákonnými zástupci problémových žáků VP příslušného úseku
* kontrola žáků s PO končících ročníků - SPUO k MZ - ve spolupráci se zástupcem ředitele daného úseku VP příslušného úseku
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence: 

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
prosinec * průběžná kontrola plnění MPP ŠMP jednotlivých úseků

* beseda s absolventy studia v zahraničí Mgr. Havlíková
* přihlášky na VŠ VP příslušných úseků
* zajistit vyhodnocení podpůrných opatření u žáků s novými doporučeními (po třech měsících od zavedení PO) VP příslušných úseků
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence: 

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
leden * vyhodnocování 1. pololetí na pedagogické radě, shromáždění informací o žácích pro pedagogickou radu VP příslušného úseku 

* jednání o neprospěchu u žáků, kteří jsou hodnoceni z některého předmětu nedostatečně VP příslušného úseku 
* zajistit vyhodnocení IVP žáků s přiznanými PO VP příslušného úseku 
* aktualizace a doplnění databáze žáků se SVP a ostatních žáků se SVP VP příslušného úseku 

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence: 

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
únor * spolupráce s PPP a ostatními institucemi VP příslušných úseků

* evaluace plnění MPP za 1. pololetí ŠMP příslušných úseků
* přednáška o vstupu na VŠ a trh práce pro žáky končících ročníků (s ÚP) VP příslušných úseků
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká
* wellbeing na škole VP a ŠMP příslušného úseku

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence: 

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
březen * individuální pomoc žákům končících ročníků v souvislosti se závěrem studia VP příslušných úseků

* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence: 

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
duben * vyhodnocování 3. čtvrtletí na pedagogické radě, shromáždění informací o žácích pro pedagogickou radu VP příslušného úseku

* jednání o neprospěchu u žáků, kteří jsou hodnoceni z některého předmětu nedostatečně VP příslušného úseku

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence: 

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
květen * návštěva úřadu práce - další profesní orientace - se žáky 3. ročníků učňovských oborů VP příslušného úseku 

* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence: 

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová



Měsíc Činnost Zodpovídá Poznámky
červen * vyhodnocování 2. pololetí na pedagogické radě, shromáždění informací o žácích pro pedagogickou radu VP příslušného úseku 

* jednání o neprospěchu u žáků, kteří jsou hodnoceni z některého předmětu nedostatečně VP příslušného úseku 
* zajistit vyhodnocení IVP žáků s přiznanými PO VP příslušného úseku 
* příprava schůzky s rodiči žáků budoucích 1. ročníků VP příslušného úseku 
* evaluace plnění MPP za 2. pololetí ŠMP příslušného úseku
* revize doporučení PO a IVP žáků s přiznanými PO VP příslušného úseku 
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká
* podklady pro výroční zprávu všichni členové ŠPP

Roční plán Školního poradenského pracoviště OA, VOŠZ a SZŠ, SOŠS Jihlava na školní rok 2024/25

Úsek: výchovný poradce: školní metodik prevence: 

OA Mgr. Soňa Havlíková Mgr. Jindřiška Janouškovcová 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková
KS Mgr. Andrea Frajová Mgr. Jindřiška Váchová
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová
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