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Září: 

činnost zodpovídá 
* aktualizace nástěnek a informačních panelů na jednotlivých úsecích VP + ŠMP příslušných úseků 
* představení osoby výchovného poradce a školního metodika prevence 
novým žákům, informace žákům a rodičům  VP + ŠMP příslušných úseků 
* sdělení žákům náplň práce výchovného poradce, metodika prevence a 
speciálního pedagoga (prostřednictvím TU) TU 
* vytvoření MPP a ročního plánu činnosti ŠMP ŠMP 
* vytvoření ročního plánu ŠPP VP + ŠMP 
* aktualizace a doplnění databáze žáků se SVP a ostatních žáků se SVP, 
doplnění databáze o žáky s potřebou podpůrných 
opatření                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
a žáků sociálně nebo zdravotně znevýhodněných; vedení evidence ve 
spolupráci s TU a studijním oddělením (p. Stojanová) VP příslušných úseků 
* vyplnění dotazníku pro PPP pro kontrolní vyšetření žáků s PO končících 
ročníků - metodické vedení TU + vyučující CJL a CJ + VP příslušného úseku 
* příprava podkladů pro vytvoření IVP pro žáky se SVP v souladu s platnou 
legislativou, spolupráce s TU VP příslušných úseků 
* organizační zajištění seznamovacích aktivit žáků 1. ročníků – metodické 
vedení (adaptační kurz) ŠMP příslušných úseků 
* objednání besed pro žáky na 1. pololetí ŠMP příslušných úseků 
* naplánování termínů schůzek speciálního pedagoga se žáky na úsecích školy Mgr. Suchá ve spolupráci s VP 
* naplánování termínů koordinačních schůzek ŠPP Mgr. Srbecká 

Úsek:  výchovný poradce:   školní metodik prevence:  speciální pedagog: 
OA   Mgr. Soňa Havlíková  Mgr. Jindřiška Janouškovcová  Mgr. Kateřina Suchá 
SZŠ a VOŠZ Mgr. Oldřiška Srbecká Mgr. Romana Šáriková  Mgr. Kateřina Suchá 
KS  Mgr. Andrea Frajová  Mgr. Jindřiška Váchová  Mgr. Kateřina Suchá 
Telečská Mgr. Jana Hintnausová Mgr. Jindřiška Váchová  Mgr. Kateřina Suchá 
 
 



 

Říjen: 

* evidence a kontrola IVP pro žáky se SVP ke 30. 9. 2025 VP příslušných úseků 
* vedení dokumentace VP a evidence sociálně patologických jevů  VP + ŠMP příslušných úseků 
* informace o průběhu činností souvisejících s přihláškami na VŠ, nabídka 
Veletrhu vzdělávání v Brně („Gaudeamus“) VP příslušných úseků 
* informace o vyplňování a podávání přihlášek na VŠ a VOŠ, aktualizace 
nástěnek, předávání nabídek studia na VŠ VP příslušných úseků 
* kontrola žáků s PO končících ročníků - SPUO k MZ - ve spolupráci se 
zástupcem ředitele daného úseku  VP příslušného úseku 

 

Listopad: 

*  shromáždění materiálů a informací o možnostech pomaturitního studia žáků 
končících ročníků (spolupráce s ÚP) VP příslušného úseku + Mgr. Havlíková 
* kariérové poradenství zejména pro žáky končících ročníků maturitních oborů VP příslušného úseku 
* vyhodnocování 1. čtvrtletí na pedagogické radě, shromáždění informací o 
žácích pro pedagogickou radu VP příslušného úseku  
* jednání o neprospěchu u žáků, kteří jsou hodnoceni z některého předmětu 
nedostatečně VP příslušného úseku 
* individuální pohovory se zákonnými zástupci problémových žáků  VP příslušného úseku 
* kontrola žáků s PO končících ročníků - SPUO k MZ - ve spolupráci se 
zástupcem ředitele daného úseku  VP příslušného úseku 
* karierní poradenství pro žáky končících ročníků VP příslušného úseku 
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká 

 

Prosinec: 

* průběžná kontrola plnění MPP ŠMP jednotlivých úseků 
* beseda s absolventy studia v zahraničí  Mgr. Havlíková 



* přihlášky na VŠ VP příslušných úseků 
* zajistit vyhodnocení podpůrných opatření u žáků s novými doporučeními (po třech 
měsících od zavedení PO) VP příslušných úseků 
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká 

 

Leden: 

* vyhodnocování 1. pololetí na pedagogické radě, shromáždění informací o 
žácích pro pedagogickou radu VP příslušného úseku  
* jednání o neprospěchu u žáků, kteří jsou hodnoceni z některého předmětu 
nedostatečně VP příslušného úseku  
* zajistit vyhodnocení IVP žáků s přiznanými PO VP příslušného úseku  
* aktualizace a doplnění databáze žáků se SVP a ostatních žáků se SVP VP příslušného úseku  

 

Únor: 

* spolupráce s PPP a ostatními institucemi VP příslušných úseků 
* evaluace plnění MPP za 1. pololetí ŠMP příslušných úseků 
* přednáška o vstupu na VŠ a trh práce pro žáky končících ročníků (s ÚP) VP příslušných úseků 
* wellbeing na škole VP a ŠMP příslušného úseku 
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká 

 

Březen: 

* individuální pomoc žákům končících ročníků v souvislosti se závěrem studia VP příslušných úseků, speciální pedagog 
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká 

 

Duben: 

* vyhodnocování 3. čtvrtletí na pedagogické radě, shromáždění informací o 
žácích pro pedagogickou radu VP příslušného úseku 



* jednání o neprospěchu u žáků, kteří jsou hodnoceni z některého předmětu 
nedostatečně VP příslušného úseku 

 

Květen: 

* návštěva úřadu práce - další profesní orientace - se žáky 3. ročníků učňovských 
oborů VP příslušného úseku  
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká 

 

Červen: 

* vyhodnocování 2. pololetí na pedagogické radě, shromáždění informací o žácích 
pro pedagogickou radu VP příslušného úseku  
* jednání o neprospěchu u žáků, kteří jsou hodnoceni z některého předmětu 
nedostatečně VP příslušného úseku  
* zajistit vyhodnocení IVP žáků s přiznanými PO VP příslušného úseku  
* příprava schůzky s rodiči žáků budoucích 1. ročníků VP příslušného úseku  
* evaluace plnění MPP za 2. pololetí ŠMP příslušného úseku 
* revize doporučení PO a IVP žáků s přiznanými PO VP příslušného úseku  
* schůzka členů ŠPP Mgr. Srbecká 
* podklady pro výroční zprávu všichni členové ŠPP 

 

 

Sestavila: Mgr. Oldřiška Srbecká 

Dne:  11. 09. 2025 


